
 
 



 
 



 
 



 
 

Основной алгоритм 

действий педагога по подготовке и ведения родительского собрания.  

1. Составьте четкий план с кратким содержанием каждой части и расчетом необходимого 

времени.   

2. Структуру собрания и краткое содержание каждой части пропишите на бумаге. 

3. Перечитайте написанное. Проверьте, укладываетесь ли в отведенное время, внесите 

коррективы. 

4. В структуре выделите: вступление, основную часть, этап «вопросы и ответы», 

заключительную часть, оформление документации собрания. 

Памятка педагогам: 10 коротких правил 

по подготовке и проведению родительского собрания.  

1. Перед каждым собранием четко определить тему и основные задачи собрания.  

2. Заранее продумать регламент, постараться уложить собрание в час, по возможности 

не более 1,5 часов. 

3. Заранее решить, каких учителей-предметников или представителей администрации 

необходимо пригласить на собрание. 

4. Тему, повестку и регламент довести до сведения родителей еще перед собранием.  

5. Во время собрания избегать персональных комментариев о детях, их успеваемости и 

поведении. Все комментарии такого рода озвучивать родителям в разговоре наедине.  



6. Вести собрание с основным посылом: «У школы и семьи – общие проблемы, общие 

задачи, общие дети». 

7. Разговаривать с родителями спокойно, уважительно, доброжелательно, 

заинтересованно. 

8. Обращаться к родителям по имени-отечеству, избегая форм «мама Пети» и «папа 

Кати». 

9. Дать возможность родителям обсудить вопросы работы родительского комитета, на 

это время выйти из кабинета. 

10.  Заканчивать собрание на позитивной ноте, чтобы родители выходили из школы с 

верой в своего ребенка и в то, что все проблемы решаемы совместными усилиями.  

 


